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Unser Unternehmen:  

Die Sonnentag Transport GmbH ist ein 
mittelständisches, familiengeführtes 
Transportunternehmen in Merklingen, 
welches kontinuierliches Wachstum mit 
einer familiären Atmosphäre vereint.  
 
 

 In deiner 3- jährigen Ausbildung: 

- lernst du sämtliche Büroabläufe kennen, bearbeitest 

Aufträge und Frachtdokumente 

- kümmerst du dich um Rechnungen und Zahlungseingänge 

- unterstützt du bei Personalaufgaben 

- kommunizierst du täglich mit Kolleg*innen, Kunden und 

Dienstleistern in Deutschland und Italien 

 

Du bringst mit: 

- Mittlere Reife oder Fach-/Hochschulreife  

- Freude am Umgang mit IT-Systemen und dem 
Kontakt mit Menschen  

- Interesse an Bürotätigkeiten sowie Organisations- 

und Planungsgeschick 

- Zuverlässigkeit und persönliches Engagement 

Wir bieten dir: 

- Ein modernes und familiäres Umfeld 

- Eine attraktive Ausbildungsvergütung  

- geregelte Arbeitszeiten (5-Tage Woche) 

- Kostenlose Getränke 

- Unterstützung bei einem Italienisch-Sprachkurs 

- Sprachurlaub nach Italien bei herausragenden Leistungen 

- Chance auf Übernahme  

- Möglichkeit auf eine Ausbildungsverkürzung 

Klingt das interessant? Ruf doch mal bei uns unter 07337 92450-30 an oder komm einfach persönlich bei uns vorbei : )  

 
Du bist ein Organisationstalent und kommunizierst gerne mit Menschen? Dann bist du bei uns genau richtig! 

 

Auszubildender (m/w/d) 
zum Kaufmann / zur 

Kauffrau für 
Büromanagement 
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